
小谷社労士事務所における個人番号（マイナンバー）の取扱い

お客様より個
人番号お預

かり

・扶養控除等異動申
告書、個人番号カー
ドコピー、個人番号
通知カードコピー

個人番号
データの保管

・専用ソフトへの保管
（個人番号専用ＤＢ）

※暗号化

コピーは廃棄

・個人番号カードコピー、通知カードの
コピーはシュレッダー等で処分

（保管しませんので、保管が必要な場
合はお客様にてお願いします）

データの廃棄

・保存期限（退職手続後）の経過した
データは速やかに復元不可な方法に

て廃棄・削除

原本返却
・扶養控除等異動申告書のご返却

※原則、個人番号は番号のみデータで保管します。（番号記載の書類は保管しません。）
※記録した番号のデータは、必要となる手続きの際に行政に提供します。


	小谷社労士事務所における個人番号（マイナンバー）の取扱い

